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研究生管理信息系统
操作手册
（导师）
一、推荐使用浏览器
系统推荐使用GOOGLE CHROME 浏览器。这是一款快速、简单且安全的网络浏览器,能很好地满足新型网站对浏览器的要求：
http://www.googlechromer.cn/（下载地址）
系统支持操作系统和浏览器列表：
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二、进入应用

校外网络登录方式：登录学校webvpn地址https://vpn.jlu.edu.cn/login
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成功登录后选择“新研究生管理系统”
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以下为校内网络登录方式：

1)在浏览器中输入网址：https://yjs.jlu.edu.cn敲击键盘Enter键后跳转登录页面。

2)按照提示，输入用户名与密码：登录采用学校统一身份认证，用户名为吉林大学邮箱号（去掉@后缀），密码为邮箱密码。点击【登录】后即进入研究生系统
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3）在研究生系统页面选择相应的应用完成事项

[image: image5.png]WSHREER

10 © mrmEeRA

10 © memE

22 © 2022FPEESIHIA

s SXRE10814H 28R 2022-2023%F F—3H) E8A

4,000

3,000-

2,000-

®ERE

£88F(2022/10)

)




提醒：建议使用以下列表中支持的浏览器，保证系统的最好使用体验
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导师招生资格申请

注意用户组是导师组。
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首次参加招生资格审核的申请者，用户组是教师组。
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切换用户组后，根据下图找到导师招生资格申请。
导师组：
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教师组：
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注意：批次自动关联为本次开启批次，如有问题，请联系学位办公室。
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第一步：基本信息

填写基本信息，填写完成后，下拉至底端并点击下一步。
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注意：填写中途可退出，退出后点击进入即可重新编辑。
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第二步：申请意愿

点击导师类别下的拟招生专业，进行选择，选择后点击下一步。

如申请教师需申请跨学院招生，需联系拟招研究生培养单位的院系秘书，由院系秘书提交跨学院申请，并在研究生院审核通过后，教师在“申请意愿”页即可选中所跨学院及招生专业。
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第三步：科研信息、人才培养信息

添加科研成果和人才培养信息，从左侧红框内切换数据项，点击新增后，填写相应数据项并保存。

注意：部分数据项有校验规则，需在设定的时间范围内，如不在范围系统会自动提示。
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人才培养信息同理。
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第四步：材料上传

点击上传，即可上传对应的佐证材料。
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第五步：汇总统计

页将统计您在科研信息、人才培养信息中填写的重要数据项，便于您计数检查。
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第六步：确认提交

再次确认申请的导师类别，勾选红框中的“本人承诺以上信息属实”，之后点击提交申请即可提交成功。
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提交成功后，将显示“已提交”。建议申请教师核对申请导师类别和提交状态是否正确，可通过拉宽表框查看完整的申请导师类别。
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注意：

如果申请信息有误，可以点击撤回，即可重新编辑并提交。
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2.如果出现“该申请已在审核流程中，不能撤回”，说明院系秘书已审核。如需修改，请联系院系秘书退回后，进行撤回再重新编辑并提交。
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打印审查表

1.在导师提交申请后、培养单位秘书角色对其进行招生资格审核之前，导师可以打印审查表（草稿），位置如下：
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2.在培养单位秘书角色对其进行招生资格审核之后，导师可以打印审查表（已审核），位置如下：
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五、招生资格材料公示

当院系秘书完成导师招生资格审核后，在学校规定的公示期内，即可通过“公示”页面查看每位导师的招生资格申请材料详情，访问地址如下（该地址在校园网络内即可访问，无需账号密码）：

https://yjs.jlu.edu.cn/gsapp/sys/zszgclgsappjlu/*default/index.do#/dszszgclgs
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可通过筛选条件查找教师，点击【查看公示材料】查看详情如下表：
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